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1. GESTIÓN DE ACCESO  

Paso 1: Ingresar 

Si es la primera vez que presenta un trámite tiene que crear una cuenta 

seleccionando el apartado. 
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Paso 2: Registro de datos personales 

Ingrese DNI, correo, celular, contraseña y demás datos personales que se requiere.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOTA: Se le enviara un mensaje de verificación al correo brindado en el registro. 
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Paso 3: Carga de documentos 

Para enviar un documento se selecciona MIS SOLICITUDES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Una vez en el apartado haz clic en PRESENTAR NUEVA SOLICITUD   
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Paso 4: Crear Solicitud   

En esta sección, el usuario podrá seleccionar el tipo de documento y trámite correspondiente, 

registrar el asunto y detallar claramente su solicitud, así como adjuntar, de ser necesario, la 

documentación de sustento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


