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1. GESTION DE ACCESO

Paso 1: Ingresar
Si es la primera vez que presenta un trdmite tiene que crear una cuenta

seleccionando el apartado.
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Entre a sucuenta

Correo electrénico’

Contrasefa’ ¢Ha olvidado su contrasena?

©

Recordarme

¢Es la primera vez que presenta un tramite?
Para presentar su solicitud primero debe crear una cuenta.
Solo se hace una vez.

[ &' Crear mi cuenta j ——
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Paso 2: Registro de datos personales

Ingrese DNI, correo, celular, contrasefia y demas datos personales que se requiere.

A unvensioan
*,—#CIENCIAS
< Lot s 4

e

Tramite Documentario

Registrate para presentar tus solicitudes y haceries

seguimiento en linea.

Tus datos personales

Tal como figuran en tu documento de identidad: el
documento que se te expida saldra con estos
datos

Tipo de documento’ Namero de documento’
DNI X v
Nombres” Apellido paterno’

Apellido materno Teléfono [ celular

Direccién

¢En qué condicion te presentas?’

Pablico en general X v

Datos de acceso

Te envicramos un correo para confirmar tu cuenta
Revisa también la carpeta de correo no deseado

Correo electrénico’

rector@uci.edu.pe
Contrasefia’ Repite la contrasena’
— 10 L0

NOTA: Se le enviara un mensaje de verificacion al correo brindado en el registro.
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Paso 3: Carga de documentos

Para enviar un documento se selecciona MIS SOLICITUDES.

@ Inicio

[ [X) Mis solicitudes ]

Manual de usuario

Una vez en el apartado haz clic en PRESENTAR NUEVA SOLICITUD

M S06Cmuces 1 O30
| Mis Solicitudes
AQuil ves an qué vo coda sxpediente. Te avisomos por COMMEo &N coda
paso
APTOIENTT AMITE IITADO m TazA NTIIOA

Todavia no hos presentado ninguna solicitud

PRIRINTADO
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Paso 4: Crear Solicitud

En esta seccion, el usuario podra seleccionar el tipo de documento y tramite correspondiente,
registrar el asunto y detallar claramente su solicitud, asi como adjuntar, de ser necesario, la
documentacion de sustento.

- -
| Crear Solicitud
1. Qué necesitas 2. Explica tu pedido
Tipa de gocumanto Detolla de tu solicitud
Tipo de tramite

¢A quien va dinigido?

Asunto

3. Documento de sustento

Adunior documento

' Creor y crear otro Concelor



